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ano anos adelante FESC
PLAN/ ANUAL
PROGRAMA O ACTIVIDADES PRODUCTOS/ RESPONSA PARA VALOR
PROYECTO RESULTADOS BLES CADA ASIGNADO
ASOCIADO 2096 2028 ACTIVIDAD ALA %
) - TOTAL °
2025 2027 2030 ACTIVIDAD ACTI\)I(IDAD AVANCE EVIDENCIA | OBSERVACIONES
CUATRIME
STRE
Se deja calara la
informacién en
Planeacion reunion de
presupuestal,ad I\D/I_esat_ Generar emplame de
ministrativa y Irectiva, alertas o Acta de vigencia 2024.
técnica para i(ljregc!op i manifestacio empalme Se deja evidencia
Actualizar las X a ministrativ 5% nes de la 1% 1% |vigencvia en el PINAR 2025
Tablas de Fi?}lanciera necesidad de 2023 y PINAR| necesidad para
Retencion Gestion ’ actualziacion 2025 mediano plazo
Documental de Documental. de TRD 2026-207 por
la entidad. temas

presupuestales y
contratacion




Actualizar las

Direccion
Administrativ

Tablas de Iii?llanciera

Retencion . N/A N/A N/A
/Gestion

Documental de

. Documental /

la entidad.
Asesor/
contratista

Aprobacion,

evaluacién y

convalidacion, Comité

implementacion, MIPG,

publicacion e Direccién

inscripcion en el Administrativ

Registro Unico ay

de Series Financiera N/A N/A N/A

Documentales — /Gestion

RUSD de las Documental/

Tablas de Prensay

Retencion comunicacio

Documental — nes.

TRD Gestion

Documental -
Direccion

Cuadros de ,:dmlnlstratlv

clasificacion yo N/A N/A N/A
Financiera

documental .
/Gestion

Documental

N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A




Construccion
del Banco

Direccién
Administrativ
ay

. L . . . N/A N/A N/A
Terminoldgico Financiera / / /
Actualizado /Gestion

Documental
. Mesa
Planeacion . . .
Directiva,Dire
presupuestal,ad )

S ) ccion
ministrativa y Administrativ
tecnica para a N/A N/A N/A
Elaborar Tablas Yo

. Financiera,
de Valoracion :
Gestion
Documental
Documental
Direccion
Elaborar Tablas Qdmlnlstratlv
de Valoracion Yy N/A N/A N/A
Financiera
Documental .,
/Gestion
Documental
Aprobacion,
evaluaciéon y
convalidacion, Comité
implementacion, MIPG,
publicacion e Direccion
inscripcion en el Administrativ
Registro unico ay
de Series Financiera N/A N/A N/A
Documentales — /Gestion
RUSD de las Documental/
Tablas de Prensay
Retencion comunicacio
Documental — nes.
TRD Gestién

Documental -

N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A




Actualizacion de
Instrumentos
Archivisticos

Mesa

Planeacion Directiva,Dire
presupuestal,ad ceion ’
mini_strativa y Administrativ
tecnica para ay N/A N/A N/A
Elaborar Tablas Financiera
de control de . ’
2CCeso Gestion
Documental
Direccién
elaboracion Administrativ
Tablas de ay
Control de Financiera e e e
Acceso /Gestion
Documental
Comité
MIPG,
. Direccion
Aprobacion, L .
socializacion y :c:lmlnlstratlv
'Fl)'zttj)llzs((:jlgn Finan_c,iera N/A N/A N/A
Control de [Gestion
ACCESO Documental/
Prensay
comunicacio
nes.
Planeacion
presupuestal,ad Direccion
ministrativa y Administrativ
tecnica para ay
Elaborar Financiera e NS NS
Inventario de /Gestion
Activos de Documental

Informacion

N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A




ACTUALIZACION
E
IMPLEMENTACIO
N DEL SISTEMA
DE GESTION
DOCUMENTAL
DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE
CHIA

Elaboracion de
inventarios

Direccién
Administrativ
ay

N/A

N/A

Avtivos de Financiera U e e
Informacion /Gestion
Documental
Comité
Aprobacion, MIPG,
socializacion y Direccion
publlcac_lon Administrativ N/A N/A N/A
Inventario ay
Activos de Financiera
Informacion /Gestion

Documental.

N/A

N/A




., Gestion
Elaboracion de n
o Documental / Incio de
Inventario Unico todas las Inventario
Documental . 20% . 7%
. dependencia de Archivo
Archivo Central y
, sdela Central
de Gestion )
corporacion
Direccioén
Administrativ
Actualizacion del ay o Actualizacio o
PINAR Financiera At n del PINAR e
/Gestion
Documental

\\192.168.40

.150\ges A corte de 30 de
documental\| abril de 2025 se
114 DIR tienen
ADMIN\GES [ inventariadas 175
DOC\1. [y 2487carpetas del
GESTION srchivo central
DOCUMENTA| para un avance de
L\0. 11416 65%
INSTRUMENT en cuanto a
oS archivos de
ARCHIVISTIC | gestion no se han
0S\1141616 iniciado los
4 Inven Doc | inventarios lo cual
(FUID)\FUID se tiene
2024 programado para
ARCHIVO iniciar en el
CENTRAL |segundo semestre
CONSOLIDAD de 2025.
(0]
\\192.168.40
-150\compar
tida\SGC
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CHIA 2025\5. .
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ssc e
GESTION.
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025



file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
file://192.168.40.150/ges documental/114 DIR ADMIN/GES DOC/1. GESTION DOCUMENTAL/0. 11416 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS/11416164 Inven Doc (FUID)/FUID 2024 ARCHIVO CENTRAL CONSOLIDADO
../../../5. Procesos  SGC/9. GESTION DOCUMENTAL/Planes y Programas/2025
../../../5. Procesos  SGC/9. GESTION DOCUMENTAL/Planes y Programas/2025
../../../5. Procesos  SGC/9. GESTION DOCUMENTAL/Planes y Programas/2025
../../../5. Procesos  SGC/9. GESTION DOCUMENTAL/Planes y Programas/2025
../../../5. Procesos  SGC/9. GESTION DOCUMENTAL/Planes y Programas/2025
../../../5. Procesos  SGC/9. GESTION DOCUMENTAL/Planes y Programas/2025
../../../5. Procesos  SGC/9. GESTION DOCUMENTAL/Planes y Programas/2025
../../../5. Procesos  SGC/9. GESTION DOCUMENTAL/Planes y Programas/2025
../../../5. Procesos  SGC/9. GESTION DOCUMENTAL/Planes y Programas/2025
../../../5. Procesos  SGC/9. GESTION DOCUMENTAL/Planes y Programas/2025
../../../5. Procesos  SGC/9. GESTION DOCUMENTAL/Planes y Programas/2025
../../../5. Procesos  SGC/9. GESTION DOCUMENTAL/Planes y Programas/2025

Direccién
Administrativ

Actualizacion del ay Actualizacio
. . 20% 7%
PGD Financiera ° n del PGD °
/Gestion
Documental
Planeacion
presupuestal,ad Mesa
trglcnr:isct;atg/;g la Directiva,Dire
i ion
elaboracion del Z((:j?ninistrativ
Sistema de a N/A N/A N/A N/A N/A
Gestion de _y .
Documentos Financiera,
, . ion
Electrénicos de Gestio
Archivos- Documental
SGDEA
Planeacion 'I\D/Ii(::stiva Dire
presupuestal,ad . ’
.. ) ccion
ministrativa y Administrativ
tecnica para a N/A N/A N/A N/A N/A
proyecto de Fizanciera
Digitalizacion Gestion ’
Documental
Documental
Direccion
Administrativ Se enuentra
ay Elaborar en correos Se proyecto
Mapas de Financiera, borrador de de juridica politica y
Prorz:esos Gestion 5% caracterizac 2% listo para resolucion de
' Documental, iones del revision y aprobacion de
Sistema proceso posterior |politica cero papel
gestion de aprobacién

calidad




Actualizacion de

procedimientos \\192.168.40
de Gestion Direccion -150\compar
Documental Procedimientos y Administrativ Actualizar, EIO%CSE% Se han actualizado
formatos ay aprobar y ij 5 12 formatos para
actualizados en Financeira, 10% socializar el 4% Procesos el proceso de
el sistema de Gestion 40% de - gestion
Gestion de Documental, formatos SGC\9. documental y
Calidad Sistemagesti del proceso Gl 01, ventanilla unica
on de calidad DOCUMENTA
L\3.
Formatos
Actualizacion de Direccion Elaborar
manual de Administrativ borrador de
ventanilla unica ay manual de
Financeira, ventanilla
Gestion unica Se elaboro el
Documental, 10% 4% borrador de
Sistemagesti manual de
on de calidad ventanilla unica
revisado por el
Manual de ve|DAF y calidad
Cagoacitaciones Se brindo
sobre o
correspondencia Gestion Brindar :?E:S;a:;z de
Sistema de _ / normatividad, Documental / 5o capacitacio 2% Tt i
correspondencia |derechos de Talento n de .
y comunicaciones |peticion tramites. Humano Archivo contratistas

oficiales
(software)

Comunicaciones
oficiales

nuevos el
10/04/2025
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Elaborar Emials a
estudios juridica con
previos y de estudio Se enviaron via

Parametrizacion, necesidad técnicoy | emial los estudios

actualizacion y contratista o para la estudios técnicos para la

soporte del X X X proovedor 5% contratacion 2% previos contratacion de

software de del software del firmados, soporte

correspondencia proovedor SECIP Il se CORRYCOM de
soporte de puede ASPIN LTDA
CORRYCO consultar el
M proceso.

. Largo
Corto | Mediano
plazo 4
plazo 1 |plazo 2-3 en
afio afos adelante PESO .
PLAN / ANUAL 1° CUATRIMESTRE
PROGRAMA O ACTIVIDADES PRODUCTOS / RESPONSA PARA VALOR
PROYECTO RESULTADOS BLES CADA ASIGNADO
ASOCIADO ACTIVIDAD ALA
2025 22()5;7' 22%23%' TOTAL |ACTIVIDAD|ACTIVIDAD EVIDENCIA | OBSERVACIONES

X
CUATRIME

STRE




Planeacion Mesa
presupuestal,ad o Generar

. . Directiva,
ministrativa y _ _ alertas o

, . Direccion . .
técnica para Administrativ manifestacio
Actualizar las a 5% nes de la 1%
Tablas de .y . necesidad de

., Financiera, o

Retencion Gestion actualziacion
D mental

ocumental de Documental. de TRD
la entidad.
Actualizar las Direccion
Tablas de Administrativ
Retencion ay
Documental de Financiera
la entidad. /Gestion e e b

Documental /
Asesor/

contratista

Acta de
empalme
vigencvia
2023 y PINAR
2025

Se deja calara la
informacién en
reunion de
emplame de
vigencia 2024.
Se deja evidencia
en el PINAR 2025
necesidad para
mediano plazo
2026-207 por
temas
presupuestales y
contratacion

N/A

N/A




Aprobacion,
evaluacion y

convalidacién, Comité
implementacion, MIPG,
publicacion e Direccion
inscripcion en el Administrativ
Registro unico ay
de Series Financiera N/A N/A N/A
Documentales — /Gestion
RUSD de las Documental/
Tablas de Prensay
Retencién comunicacio
Documental — nes.
TRD Gestion
Documental -
Direccion
Cuadros de :dministrativ
clasificacion Yo N/A N/A N/A
documental Fman.c,lera
/Gestién
Documental
Direccién
Construccion Administrativ
del Banco ay - N/A N/A N/A
Terminolégico Financiera
Actualizado /Gestion
Documental
Planeacion Mesa
presupuestal,ad Directiva,Dire
ministrativa y ccion
tecnica para Administrativ
Elaborar Tablas ay e s s
de Valoracion Financiera,
Documental Gestion

Documental

N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A




Actualizacion de

Elaborar Tablas

Direccion
Administrativ

de Valoracion a.y . N/A N/A N/A
Documental Flnan_c’lera
/Gestién
Documental
Aprobacion,
evaluacién y
convalidacién, Comité
implementacion, MIPG,
publicacion e Direccion
inscripcion en el Administrativ
Registro unico ay
de Series Financiera N/A N/A N/A
Documentales — /Gestion
RUSD de las Documental/
Tablas de Prensay
Retencién comunicacio
Documental — nes.
TRD Gestion
Documental -
Planeacion Mesa
presupuestal,ad Directiva,Dire
ministrativa y ccion
tecnica para Administrativ N/A N/A N/A
Elaborar Tablas ay
de control de Financiera,
acceso Gestion
Documental
Direccién
elaboracion Administrativ
Tablas de ay
Control de Financiera e NS N/A
Acceso /Gestion
Documental

N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A




ACTUALIZACION
E
IMPLEMENTACIO
N DEL SISTEMA
DE GESTION
DOCUMENTAL
DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE
CHIA

Instrumentos
Archivisticos

Comité

MIPG,
L, Direccién
Apr_ob_auo_n, Administrativ
socu'_:lllza_cflon y ay
_FI)_ZE I|I§§((:jlgn Finan.c’iera N/A N/A N/A
/Gestién
Control de Documental/
Acceso Prensa y
comunicacio
nes.
Planeacion Direccién
presupuestal,ad Administrativ
ministrativa y ay
tecnica para Financiera
Elaborar /Gestion e s e
Inventario de Documental
Activos de
Informacion
Direccién
Elaboracion de Administrativ
inventarios ay
Avtivos de Financiera A e e
Informacion /Gestion
Documental
Comité
Aprobacion, MIPG,
socializacion y Direccion
publicacion Administrativ
Inventario ay LU N/A N/A
Activos de Financiera
Informacion /Gestion
Documental.

N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A




y, Gestién
Elaboracion de .

o Documental / Incio de
Inventario Unico todas las Inventario
Documental . 20% . 7%

: dependencia de Archivo
Archivo Central y

: s dela Central

de Gestion .

corporacion

Direccion

Administrativ

ay

Financiera

/Gestion

Documental
Actualizacion del o Actualizacio 0
PINAR 20t n del PINAR e

\\192.168.40

Programas\2
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.150\ges A corte de 30 de
documental\| abril de 2025 se
114 DIR tienen
ADMIN\GES [ inventariadas 175
DOC\1. [y 2487carpetas del
GESTION srchivo central
DOCUMENTA| para un avance de
L\0. 11416 65%
INSTRUMENT en cuanto a
oS archivos de
ARCHIVISTIC | gestion no se han
0S\1141616 iniciado los
4 Inven Doc |inventarios lo cual
(FUID)\FUID se tiene
2024 programado para
ARCHIVO iniciar en el
CENTRAL |segundo semestre
CONSOLIDAD de 2025.
(6]
\\192.168.40
.150\compar
tida\SGC
CONCEJO
CHIA 2025\5. .
Se tiene
Procesos .
SGQ\9, actl.fallza(.:lo para la
GESTION. vigencia 2025
DOCUMENTA
L\Planesy
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